
 

 Wordدر برنامه  بر اساس حروف الفبا آموزش مرتب کردن منابع

 

 
statistics.ir-www.kharazmi 

 مرکس آماری خوارزمی

 

 

 

، تایذ هٌاتع را تِ ترتیة حرٍف کتاب یا پایاى ًاهِ، هٌاتع ٍ رفرًس را هی ًَیسین ،ٌّگاهی کِ در اًتْای هقالِ

هرتة کٌین. از آًجا کِ تعذاد هٌاتع هقالِ ٍ پایاى ًاهِ هعوَلا زیاد است، هرتة کردى هٌاتع تر اساس حرٍف الفثا 

دستَر دارد کِ تا اجرای آى هی  wordزهاى تر ٍ هلاهت آٍری!! است. خَشثختاًِ ترًاهِ  کار طَلاًی ٍثا الف

در ایي فایل آهَزشی تِ ًحَُ هرتة کردى تَاًین تِ راحتی تواهی هٌاتع را در زهاى تسیار کَتاّی هرتة کٌین. 

 هٌاتع تر اساس حرٍف الفثا هی پردازین.

شتِ تواهی هٌاتعی را کِ قصذ دارین ترحسة حرٍف الفثا هرتة کٌین، اًتخاب هی کٌین. تَجِ دا (گام اول

تاشیي کِ هٌاتع فارسی ٍ اًگلیسی را جذاگاًِ اًتخاب هی کٌین ٍ هرتة هی کٌین. در هرحلِ ًخست تواهی هٌاتع 

  فارسی را اًتخاب هی کٌین.
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  :را اًتخاب هی کٌین   Sortاتسار یا دستَر  Paragraphشذُ ٍ از کادر  Homeٍارد هٌَی  (گام دوم

 

 Sort   -->اتسار هرتة کردى یا 
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را  OK( پٌجرُ زیر تاز هی شَد کِ در ایي پٌجرُ، گسیٌِ Sortتعذ از اًتخاب اتسار هرتة کردى ) :(گام سوم

 اعوال شَد.  ی کِ اًتخاب کردینهٌاتع تر رٍی اًتخاب هی کٌین تا دستَر هرتة کردى

 

در اًتْا هلاحظِ هی کٌین کِ هٌاتع تِ ترتیة حرٍف الفثا هرتة شذُ اًذ. ترای هرتة کردى هٌاتع اًگلیسی تر 

 ًیس ّویي هسیر ٍ هراحل را اًجام هی دّین.اساس حرٍف الفثا 

 
 

         


